[image: image1.wmf][image: image1.wmf]

Jelenia Góra, 7 listopada 2011r.

Regulamin studiów podyplomowych „Zarządzanie jakością, środowiskiem i ryzykiem” organizowanych przez Katedrę Zarządzania Jakością i Środowiskiem przy Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu w roku akademickim 2011/2012.
1. Studia podyplomowe są prowadzone w systemie niestacjonarnym. Łączny wymiar zajęć obejmuje 216 godzin/1 słuchacza podzielonych na dwudniowe sesje (sobota, niedziela).
2.  Studia trwają od lutego 2012 do stycznia 2013. Szczegółowe terminy zawarte są w harmonogramie.
3. Nabór kandydatów/tek do udziału w studiach podyplomowych prowadzi sekretariat studiów podyplomowych przy Katedrze Zarządzania Jakością i Środowiskiem Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu. 
4. O przyjęcie na studia podyplomowe ubiegać się mogą osoby, które równocześnie spełniają niżej wymienione warunki: 

a. ukończyły szkołę wyższą i posiadają przynajmniej dyplom licencjata, 

b. są zainteresowane poszerzeniem wiedzy na temat zarządzania jakością, środowiskiem oraz ryzykiem lub są zatrudnione w organizacjach (przedsiębiorstwach i urzędach administracji publicznej), lub prowadzą własną działalność gospodarczą zajmującą się wdrażaniem i doskonaleniem sformalizowanych systemów zarządzania, 

c. wykażą, że zakres obowiązków (obecny lub zaplanowany) pokrywa się z zakresem tematycznym studiów podyplomowych, 

5. W studiach podyplomowych mogą wziąć udział te osoby, które z własnej inicjatywy zgłoszą swój udział w studiach podyplomowych lub zostały wydelegowane na nie przez pracodawcę. 
6. Osoby ubiegające się o udział w studiach podyplomowych zobowiązane są do złożenia w terminie do 15.01.2012 r. w sekretariacie studiów podyplomowych dokumentów zgłoszeniowych, których wzory dostępne są na stronie internetowej Katedry Zarządzania Jakością i Środowiskiem pod adresem http://wgrit.ae.jgora.pl/zj/index.html oraz w sekretariacie studiów podyplomowych. 
7. Do dokumentów zgłoszeniowych zalicza się: 

a. podanie o przyjęcie na studia podyplomowe,
b. formularz zgłoszeniowy.
c. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w ramach realizowanego projektu. 

d. dwa zdjęcia w formacie legitymacyjnym. 

e. odpis dyplomu potwierdzający wymagane wykształcenie. 

f. kserokopia dowodu osobistego kandydata/tki. 

8. Kandydaci/tki na studia podyplomowe pn. „Zarządzanie jakością, środowiskiem i ryzykiem” składają ww. dokumenty zgłoszeniowe (osobiście lub listownie) w sekretariacie studiów podyplomowych pod adresem: Sekretariat Studiów Podyplomowych „Zarządzanie jakością, środowiskiem i ryzykiem” ul. Kochanowskiego 8, 58-500 Jelenia Góra, pokój 25, II piętro tel. 75 75 38 257 od godziny 8:30 do godziny 13:30;e-mail: studia_zjsr@interia.pl
9. Kandydaci/tki, którzy złożą w wymaganym terminie w/w dokumenty podlegają postępowaniu kwalifikacyjnemu. Ocena merytoryczna – dotyczący przedstawionego przez kandydata/tkę uzasadnienia, że obecny lub zaplanowany zakres obowiązków pokrywa się lub będzie powiązany z zakresem tematycznym studiów podyplomowych oraz wskazania potrzeby studiowania wraz z opisem korzyści zawodowych i osobistych jakie zostaną osiągnięte w wyniku kształcenia. 

10. W wyniku oceny merytorycznej powstanie lista kandydatów, która będzie podstawą do wyboru uczestników studiów podyplomowych. 

11. O wynikach oceny dokumentów zgłoszeniowych oraz o zakwalifikowaniu się bądź nie do uczestnictwa w studiach podyplomowych Sekretariat Studiów Podyplomowych powiadomi pisemnie w terminie do 30.01 2012 r.
12. Uczestnicy studiów podyplomowych zobowiązani są do systematycznego uczęszczania na wszystkie zajęcia oraz do przygotowania się do zajęć, zgodnie ze wskazówkami prowadzącego zajęcia. 
13. Dopuszcza się nieobecność uczestnika studiów podyplomowych w ilości nie większej niż 20 % wszystkich zaplanowanych dni, w których odbywają się zajęcia. 
14. Uczestnik studiów podyplomowych ma obowiązek uiścić opłatę za studia w kwocie 1900,00 zł w terminie do 14.02.2012r. oraz przesłać potwierdzenie dokonania wpłaty.
15. Uczestnicy studiów podyplomowych mogą dokonywać uiszczenia opłaty za studia w dwóch ratach, przy czym pierwszą ratę w kwocie 1000,00 zł należy wnieść w terminie do 14.02.2012 r., drugą ratę w kwocie 900,00 zł w terminie do 20.05.2012 r. 
16. Uczestnik studiów podyplomowych ma obowiązek aktywnie uczestniczyć w studiach podyplomowych i przystąpić do zaliczeń, w tym obrony pracy dyplomowej. 
17. Warunkiem ukończenia studiów podyplomowych i uzyskania dyplomu jest:

a) otrzymanie pozytywnych zaliczeń ze wszystkich przedmiotów,

b) złożenie pracy końcowej poświęconej rozwiązaniu problemu wchodzącego w zakres tematyki studiów podyplomowych. Temat pracy jest uzgodniony z prowadzącym seminarium dyplomowe i może dotyczyć także konkretnego problemu z zakładu pracy słuchacza.

c) uzyskania pozytywnej oceny na egzaminie końcowym (prezentacja i obrona rozwiązania problemu oraz ogólna znajomość tematyki studiów podyplomowych)

19. Uczestnicy studiów podyplomowych mają prawo do:

a) aktywnego udziału w zajęciach prowadzonych zgodnie z programem i najwyższym poziomie,

b) korzystania z konsultacji prowadzących zajęcia,

c) opieki metodycznej w ramach seminarium dyplomowego,

d) korzystania z zasobów biblioteki Uniwersytetu Ekonomicznego (wpis na podstawie karty egzaminacyjnej i dowodu tożsamości lub na podstawie indeksu)

e) pisania pracy końcowej w języku obcym,

f) zwrotu wniesionej opłaty za studia, zmniejszonej o koszty przygotowania wstępnej dokumentacji słuchacza i koszty manipulacyjne, w razie rezygnacji w ciągu 2 tygodni od rozpoczęcia zajęć (na swój pisemny wniosek złożony u kierownika studiów lub w Sekretariacie Studiów Podyplomowych),
g) zgłaszania uwag i zastrzeżeń, a także ocen prowadzonych zajęć

h) otrzymania zaświadczenia o ukończenia studiów podyplomowych w terminie do 30 dni od dnia obrony pracy dyplomowej oraz świadectwa ukończenia studiów podyplomowych w terminie 3 miesięcy do dnia obrony pracy dyplomowej.

20. Uczestnicy studiów podyplomowych mają możliwość uzyskania dodatkowych uprawnień (auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością, auditor wewnętrzny systemu zarządzania środowiskowego oraz auditor wewnętrzny systemu zarządzania bezpieczeństwem i higieną pracy) potwierdzonych certyfikatem wydanym przez firmę Det Norske Veritas. Opłata za egzamin potwierdzający ww. uprawnienia uzależniona jest od liczby zainteresowanych

21. Wszystkie sprawy związane z tokiem zajęć na studiów ( w tym kwestie sporne i nieuregulowane) rozstrzygają: Kierownik Studium – dr Piotr Rogala, Opiekun Naukowy Studium – prof. dr hab. Tadeusz Borys

